
Prova 1 – traccia estratta - 
 
1) Che cosa si intende con l'acronimo S.P.I.D?  
a) Sportello pubblico dell'informazione digitale 
b) Sistema pubblico di identità digitale 
c) Servizio pubblico di identità digitale 
 
2) Come si chiama l'archivio di un browser nel quale vengono conservati gli indirizzi visitati durante 
una sessione?  
a) Cestino 
b) Cronologia 
c) Cache 
 
3) Che cos'è l'estensione di un file?  
a) Il percorso completo dalla root directory fino al file 
b) La dimensione massima di un file 
c) La dicitura che permette al sistema operativo di capire come aprire un file 
 
4) La firma digitale è:  
a) Un particolare tipo di firma qualificata basata su un sistema di due chiavi crittografiche che 
consente di verificare la provenienza e l’integrità di un documento 
b) Una firma elettronica avanzata creata da un dispositivo e basata su un certificato qualificato 
c) L'insieme dei dati in forma elettronica, allegati oppure connessi tramite associazione logica ad altri 
dati elettronici 
 
5) Avendo in un foglio di calcolo (Excel o Calc) i seguenti valori nelle celle: A1=10, A2=4, A3=2, 
qual è il risultato della seguente formula nella quarta cella: =(A1*A3)/A2?  
a) 7 
b) 1 
c) 5 
 
6) Secondo il principio privacy by design: 
a) le informative privacy devono essere redatte con una grafica accattivante 
b) occorre sempre fornire all’interessato l’informativa sul trattamento dei dati personali 
c) qualsiasi trattamento deve essere concepito fin dall’origine in modo da tutelare i dati personali 
 
7) Il procedimento amministrativo si conclude 
a) di norma in 30 giorni 
b) sempre in 30 giorni 
c) di norma in 90 giorni 
 
8) Ai sensi della normativa vigente in tema di trasparenza, le pubbliche amministrazioni pubblicano 
sul proprio sito internet gli atti: 
a) con i quali sono determinati i criteri e le modalità cui le amministrazioni stesse devono attenersi 
per la concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari 
b) comportanti vantaggi economici a cittadini ed imprese per importi superiori alle soglie comunitarie 
previste in materia di appalti 
c) che le stesse reputano di rilevanza e che pertanto meritano di essere conosciute all'esterno 
 
9) In base alla normativa in materia di protezione dei dati personali per "titolare del trattamento" si 
intende 
a) la persona fisica delegata allo svolgimento di determinati compiti e funzioni 



b) la persona fisica o giuridica che determina le finalità e i mezzi del trattamento dei dati personali 
c) la persona fisica o giuridica che tratta i dati per conto di altro soggetto 
 
10) Il responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza negli enti locali è 
individuato di norma: 
a) nel presidente del consiglio comunale, in quanto organo di indirizzo e di controllo politico 
b) nel sindaco 
c) nel segretario o nel dirigente apicale 
 
11) Illustri la/il candidata/o i principi dell’azione amministrativa, con un’esemplificazione concreta a 
sua scelta 
 
12)  Illustri la/il candidata/o l’autonomia statutaria e regolamentare del Comune 



Prova 2 
 
1) Come si chiama l'archivio di un browser nel quale vengono conservati alcuni dati (es. immagini) 
delle pagine visitate precedentemente al fine di velocizzarne la riapertura?  
a) Cronologia 
b) Cache 
c) Preferiti 
 
2) Se, in un documento di Microsoft Word o di Libre Office Writer, voglio distanziare maggiormente 
le righe del testo, senza effettuare degli invii, utilizzo la seguente funzione:  
a) Formato - Carattere 
b) Formato – Paragrafo 
c) Formato - Pagina 
 
3) Le identità digitali per accedere ai servizi online della PA sono rilasciate da:  
a) L'Agenzia per l'Italia digitale (AgID) 
b) Le pubbliche amministrazioni che erogano i servizi online a cui si vuole accedere 
c) I gestori di Identità digitale o Identity Provider 
 
4) La firma digitale è:  
a) Un particolare tipo di firma qualificata basata su un sistema di due chiavi crittografiche che 
consente di verificare la provenienza e l’integrità di un documento 
b) Una firma elettronica avanzata creata da un dispositivo e basata su un certificato qualificato 
c) L'insieme dei dati in forma elettronica, allegati oppure connessi tramite associazione logica ad altri 
dati elettronici 
 
5) Ai sensi dell’art. 1 comma 1  lett. v-bis) del Codice dell'Amministrazione Digitale, la posta 
elettronica certificata è il sistema di comunicazione in grado di attestare:  
a) l’invio e l’avvenuta lettura di un messaggio di posta elettronica e di fornire ricevute opponibili ai 
terzi 
b) l’invio e l’avvenuta lettura di un messaggio di posta elettronica ma senza fornire ricevute opponibili 
ai terzi 
c) l’invio e l’avvenuta consegna di un messaggio di posta elettronica e di fornire ricevute opponibili 
ai terzi 
 
6) L'interessato al trattamento dei dati è: 
a) la persona giuridica che detiene il dato in quanto interessata al suo trattamento 
b) la persona fisica o la persona giuridica alle quali si riferiscono i dati personali 
c) la persona fisica alla quale si riferiscono i dati personali 
 
7) La comunicazione di avvio del procedimento deve contenere: 
a) l'oggetto del procedimento promosso 
b) lo schema del provvedimento che sarà adottato 
c) il nominativo dei controinteressati 
 
8) L'accesso civico semplice: 
a) consente a chiunque di richiedere documenti, dati o informazioni che le amministrazioni hanno 
l'obbligo di pubblicare nella sezione "Amministrazione trasparente" dei propri siti istituzionali 
b) può essere esercitato solo da chi ha un interesse diretto, concreto e attuale rispetto al documento di 
cui si chiede la pubblicazione 



c) consente a chiunque di richiedere l'invio al proprio indirizzo PEC personale dei documenti, dati o 
informazioni che le amministrazioni hanno pubblicato nella sezione "Amministrazione trasparente" 
dei propri siti istituzionali 
 
9) Secondo la normativa in materia di protezione dei dati personali per "trattamento" si intende: 
a) il dare conoscenza dei dati personali a uno o più soggetti determinati diversi dall'interessato 
b) qualsiasi operazione concernente la raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 
consultazione, elaborazione, modifica, estrazione, diffusione, cancellazione e distruzione di dati 
c) il dare conoscenza all'interessato dell'elenco dei soggetti a cui sono stati trasmetti i propri dati 
 
10) Ai sensi dell’art. 183 del Codice degli Enti locali, le deliberazioni dichiarate immediatamente 
eseguibili: 
a) sono efficaci a prescindere dalla pubblicazione 
b) devono essere pubblicate entro 10 giorni a pena di decadenza 
c) devono essere pubblicate entro 5 giorni a pena di decadenza 
 
 
 
11) La/il candidata/o illustri i principi di imparzialità e buon andamento dell’attività amministrativa, 
con un’esemplificazione concreta a sua scelta. 
 
 
 
12) Descriva la/il candidata/o gli organi del Comune e le relative attribuzioni. 



Prova 3 
 
1) La funzione "Stampa unione" di Microstof Word  o "Stampa guidata in serie" di Libre Office Writer:
  
a) è una funzione che consente di stampare in pdf più documenti word, unendoli in unico documento 
b) è una funzione che consente di preparare più lettere con lo stesso contenuto e alcuni dati diversi a 
destinatari diversi 
c) è una funzione che consente di ridurre il consumo della stampante nel caso di stampe in serie 
 
2) Quale tra le seguenti stringhe è la migliore da utilizzare come password per evitare che venga 
facilmente individuata da terzi non autorizzati?  
a) Pino123456 
b) Ter12kz!. 
c) AbcdeFg? 
  
3) Quali file hanno come estensione “.exe”?  
a) I file di sistema 
b) I file prodotti con Microsoft Excel 
c) I file eseguibili 
 
4) La firma digitale è:  
a) un particolare tipo di firma qualificata basata su un sistema di due chiavi crittografiche che consente 
di verificare la provenienza e l’integrità di un documento 
b) una firma elettronica avanzata creata da un dispositivo e basata su un certificato qualificato 
c) l'insieme dei dati in forma elettronica, allegati oppure connessi tramite associazione logica ad altri 
dati elettronici 
 
5) Il domicilio digitale è:  
a) assegnato dal comune ad ogni cittadino residente sul suo territorio al compimento dei 18 anni 
b) qualsiasi indirizzo elettronico valido e funzionante, indicato dal cittadino ai fini delle 
comunicazioni elettroniche aventi valore legale 
c) un indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) che sostituisce il recapito fisico per l'invio di 
comunicazioni con valore legale da parte della pubblica amministrazione 
 
6) In materia di protezione dei dati personali, per misure di sicurezza si intendono: 
a) le regole che la giunta comunale ha deliberato e che i responsabili sono tenuti a rispettare pena 
conseguenze disciplinari 
b) i dispositivi informatici acquistati ed adottati dall'ente per conservare in sicurezza i dati 
c) tutte le prescrizioni idonee ad evitare il danno di accessi abusivi o di perdite accidentali dei dati 
personali 
 
7) L'obbligo di motivazione dei provvedimenti amministrativi: 
a) non sussiste per gli atti normativi e per quelli a contenuto generale 
b) esiste per tutti i provvedimenti amministrativi senza previsione di eccezioni 
c) esiste solo per i provvedimenti amministrativi adottati dagli enti locali 
 
8) Nell'esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi: 
a) l'esame dei documenti è gratuito, mentre il rilascio di copia è subordinato al rimborso del costo di 
riproduzione e di bollo se dovuto ed alle spese d'ufficio per la ricerca e visura 
b) l'esame dei documenti è oneroso. L'ammontare di quanto dovuto è determinato all'interno dello 
statuto comunale 



c) sia l'esame dei documenti che il rilascio di copia cartacea è sempre gratuito in quanto previsto dalle 
leggi in materia di diritto di accesso 
 
9) Se i dati personali sono raccolti direttamente presso l'interessato, l'informativa deve essere fornita: 
a) solo se richiesto espressamente dal privato 
b) prima o al massimo contestualmente alla raccolta dei dati 
c) entro 60 giorni dalla raccolta dei dati 
 
10) Il rapporto di lavoro: 
a) è costituito con la nomina di vincitore del concorso pubblico 
b) si costituisce ad avvenuta pubblicazione della delibera di giunta che approva la graduatoria 
c) è costituito e regolato contrattualmente 
 
 
 
11) Illustri la/il candidata/o il procedimento amministrativo. 
 
 
 
12) Illustri la/il candidata/o i principali atti attraverso cui si esplica l’attività del Comune. 


