
ESPERIENZA LAVORATIVA

 Provincia Autonoma di Trento - ITET "F. & G. Fontana" – Rovereto (TN), Italia 

Città: Rovereto (TN) |  Paese: Italia 

Assistente Amministrativo Scolastico (AAS) 

[ 04/09/2024 – 31/08/2025 ] 

Sto svolgendo mansioni attinenti a:
• contabilità pubblica (impegni, pagamenti, accertamenti, riscossioni);
• procedure di acquisto per Enti Pubblici (raccolta offerte, acquisizione CIG, ordinativo, ricevimento fattura);
• gestione magazzino;
• gestione adempimenti in materia di privacy e sicurezza;
• viaggi d'istruzione e attività didattiche;

Referenze: Sig. Michele Ciech - Responsabile Amministrativo Scolastico - mail: michele.ciech@scuole.provincia.tn.it
Lavoro svolto in contemporanea con la prosecuzione degli studi universitari.

 ITAS Rovereto S.R.L. – Rovereto, Italia 

Città: Rovereto |  Paese: Italia 

Impiegato di assicurazione 

[ 25/09/2023 – 31/08/2024 ] 

Ho svolto molteplici mansioni in qualità di impiegato in ufficio sinistri e ufficio assunzione rami elementari. In
particolare:

• ufficio sinistri: apertura e gestione sinistri CARD, RC e RCG;
• rami elementari: emissione polizze, appendici, incassi, regolazioni premio;
• gestione della clientela, CRM;
• rapporti con broker, subagenzie, periti e carrozzerie;
• rapporti con la Direzione;

Referenze: sig.ra Brunialti Sabrina - Responsabile - mail: sabrina.brunialti@gruppoitas.it
Lavoro svolto in contemporanea con la prosecuzione degli studi universitari.

 Provincia Autonoma di Trento - ITET "F. & G. Fontana" – Rovereto (TN), Italia 

Città: Rovereto (TN) |  Paese: Italia |  Sito web: www.fgfontana.eu |  Indirizzo e-mail: segr.fontana@scuole.provinc
ia.tn.it |  Impresa o settore: Istruzione 

Coadiutore Amministrativo Scolastico (CAS) 

[ 02/2022 – 08/2023 ] 

Nei mesi da febbraio ad aprile 2022 e da marzo ad agosto 2023 ho svolto attività di varia natura attinenti all'ambito
della Segreteria Didattica; in particolare:

• Rapporti con gli studenti;
• Protocollazione PITre;
• Iscrizioni e trasferimenti;
• Attività sportive scolastiche;
• Predisposizione e pubblicazione di comunicazioni di varia tipologia su Registro Elettronico;
• Gestione udienze;
• Carenze scolastiche;
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• Formazione sicurezza per studenti;
• Aggiornamento anagrafiche studenti;
• Operazioni per gli esami di stato;

Referenze: Sig.ra Leo Manola - Responsabile Amministrativo Scolastico - mail: manola.leo@scuole.provincia.tn.it
Lavoro svolto in contemporanea con la prosecuzione degli studi universitari.

 F.A.I. Castello di Avio – Sabbionara, Italia 

Città: Sabbionara |  Paese: Italia 

Impiegato front-office 

[ 08/07/2021 – 18/09/2021 ] 

Ho svolto un'esperienza di stage, in collaborazione con UniTN, durante i mesi da luglio a settembre 2021. Durante
tale esperienza mi sono occupato di:

• Attività di cassa con il gestionale “Retail”: emissione biglietti, incasso vendite, chiusura di cassa e di negozio.
• Accoglienza visitatori e supporto alla visita;
• Gestione e promozione del negozio;
• Gestione delle prenotazioni mediante i diversi portali;
• Tesseramento al F.A.I.;

Referenze: Sig. Armani Alessandro - Responsabile della gestione operativa di F.A.I. Castello di Avio e di F.A.I. Villa dei
Vescovi – mail: a.armani@fondoambiente.it

 Edilferro Travest S.r.l. – Sabbionara, Italia 

Città: Sabbionara |  Paese: Italia 

Impiegato contabile 

[ 05/2018 – 06/2019 ] 

Ho svolto un'esperienza di alternanza scuola-lavoro durante i mesi da giugno ad agosto 2018 e giugno 2019. Durante
tale esperienza ho svolto molteplici mansioni attinenti all'ambito gestionale dell'azienda:

• Utilizzo del gestionale “Mexal” e rilevazione delle scritture contabili.
• Ricezione degli ordini e inserimento nel gestionale.
• Interazione con dipendenti e clienti.

Referenze:  Sig.  Modena  Franco  –  Direttore  Commerciale  di  Edilferro  Travest  S.r.l.  –  mail:
francomodena@edilferrotravest.com

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

In svolgimento - Laurea Magistrale in Management delle Autonomie Territoriali 
Università degli Studi di Roma - UnitelmaSapienza [ Attuale ] 

Città: Telematica |  Paese: Italia |  Sito web: www.unitelmasapienza.it 

Laurea Triennale in Gestione Aziendale - Classe di Laurea L-18 
Università di Trento - Facoltà di Economia e Management [ 08/2020 – 18/12/2023 ] 

Indirizzo: Via Vigilio Inama, 5, 38122 Trento (Italia) |  Sito web: www.economia.unitn.it |  Campi di studio: 
Economia, tecnica aziendale e diritto |  Voto finale: 109 |  Tesi: Le Politiche Giovanili: analisi giuridico-economica a
livello nazionale e in Provincia Autonoma di Trento. Il caso del Piano Giovani A.M.B.R.A 

Diploma in Amministrazione, Finanza e Marketing 
Istituto Tecnico Economico e Tecnologico "F. & G. Fontana" [ 08/2015 – 06/2020 ] 

Indirizzo: Via Teatro, 4, 38068 Rovereto (Italia) |  Sito web: www.fgfontana.eu |  Voto finale: 100 

COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: italiano 

http://www.unitelmasapienza.it
http://www.economia.unitn.it
http://www.fgfontana.eu


Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO B2  LETTURA B2  SCRITTURA B2  

PRODUZIONE ORALE B2  INTERAZIONE ORALE B2  

rumeno 
ASCOLTO B1  LETTURA B1  SCRITTURA A2  

PRODUZIONE ORALE B1  INTERAZIONE ORALE B1  

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE 

Certificazione ICDL Full Standard conseguita in data 29/04/2021 /  Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel
PowerPoint ecc) /  Gestione autonoma della posta e-mail /  Social Network /  Google /  Windows /  Elaborazione
delle informazioni /  Risoluzione dei problemi 

Patente

Patente di guida: Patente B 

Corsi e certificati sulla sicurezza

FORBAS – Formazione specifica alla mansione di lavoratore equiparato, rischio basso / Corso teorico-pratico
Approccio al Primo Soccorso. Durata di 6 ore / FORGE - Formazione generale dei lavoratori in materie di salute e
sicurezza sul lavoro 

Competenze Extra

Ottime capacità relazionali. / Ottime capacità comunicative. / Competenze gestionali delle A.P.S. e E.T.S. / Competenz
e nell'ambito dell'amministrazione pubblica / Formazione manager territoriali 2021 – “Verba Manent – Tecniche per
migliorare la comunicazione” 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 
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